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KARAR 4. "Mu[la Srtkr Kogman Universitesi Uzaktan Efitim Uygulama ve Araqtrrma

Merkezi Elektronik Smav Uygulama Ydnergesi" taslak metninin gciriiqiilmesi ele ahndr.

Yaprlan gcirtigmeler sonucunda;

"Mu$la Srtkr Kogman Universitesi

Elektronik Smav Uygulama Ycinergesi"nin

oldu[una oy birli[i ile karar verildi.

Uzaktan E$itim Uygulama ve Araqtrrma Merkezi

Ek-4'te (6 sayfa) belirtildi[i gekilde kabuliintin uygun
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UZAKTAN BGiriU UYGULAMA ve ARA$TIRMA LTERKEZi
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Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanrmlar
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MADDE l- (1) Bu Ydnergenin amacr; Mugla Srtkr Kogman Universitesi'nde Uzaktan Efitim
Uygulama ve Aragtrrma Merkezi eggtidtimiinde 6n lisans, lisans tamamlama, lisans ve lisansiistti
diizeyde bilgisayar ortammda yaprlacak elektronik srnavlann planlanmasq hazrlanmasr, uygulanmasr

ve de[erlendirilmesine iliskin esaslan diizenlemek, izlenecek ig ve iglem akrgr ile siiregte gdrev alan

kigi ve kurumlann rol ve sorumluluklanru belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (l) Bu Y<inerge, Mufla Srtkr Kogman Universitesi'nde yaprlacak tiim elektronik
smavlan kapsar. 

:.

Dayanak ',

MADDE 3- (l) Bu Ydnerge;2547 sayrh Ytiiesekrigetim.Kanunu'nun 14 tincti ve 44 tincii
maddesi ile MuSla Srtkr Kogman Universitesi Lisansustii Egitim-Ogretim YdnetmeliSi ve Mu![a Srrkr

Kogman Universitesi 0n Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ydnetmelifi'nin dlgme-delerlendirme ile
ilgi li maddelerine dayam larak hazrrlanmrgtrr.

Tanrmlar

MADDE 4- (1) Bu Y<inergede gegen;

a) Ders/Srnav Sorumlusu: Elektronik srnav

elemamnr.

yhpilan dersin yiiriltiilmesiyle gdrevli Ofretim
t,

b) DYS: Mu$a Srtkr Kogman Universitesi tarafindan kullamlan Ders Y<inetim Sistemini,
c) Elektronik smav (e-Srnav): Bilgisayar ortammda yaprlan srnavlan,
g) e-Srnav Birimi: Mu[la Srtkr Kogman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Araqfirma

Merkezi btinyesinde olugturulan ve elektronik $rnavlann esas ve usullere uygun olarak
ytir0ttilmesinden sorumlu olan birimi,

d) G<izetmen: Elektronik smavr yiiriitmek ve smav dtizenini saSlamaktan sorumlu olarak ilgili
Birim tarafindan grirevlendirilen srnav g<irevl isini,

e; ilgili Birim: Elektronik srnav talebinde bulunan ve ilgili dersin/programrn ytiriitiilmesinden
sorumlu Rekt<lrltige balh Bdltrn/X4eslek Ytiksekokuhi/Yiiksekokul/Faktilte/Enstifriyii"

D 0gS: Mugla Srtkr Kogman Universitesi Ogrrinct Bllgi Sistemi'ni,
g) Srnav Destek Sorumlusu: Merkez tarafindan e-Snav Birimi'nde gdrevlendirilen ve smavlar

esnasmda ilgili nirim'e teknik altyapr desteli sallayacak personeli, $;



[) Srnav Koordinatdru: ilgili Birim tarafindan Birim btinyesinde yaprlacak bUttin elektronik

smavlann koordinasyonundan ve yiirtitiilmesinden sorumlu olarak gOrevlendirilecek <ilretim
elemamm,

h) Srnav ve Soru Bankasr Sorumlusu: itgili Birimin srnav ve soru bankasrrun olugturulmasrndan

sorumlu olan personeli,

r) IJZEM Multa Srtkr Kogman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtrrma

Merkezini

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Elektronik Smav iqleyi$i

e-Srnav talebi

MADDE 5- (1) Elektronik srnav talebi, ilgili Birim tarafindan, ilgili yanyrl baprnda ya da smav

tarihinden enazrdig hafta rince UZEM'e resmi yazrylabildirilir.
(2)UZEM, e-Srnav Birimi aracrh[ryla talebi degerlendirir ve ilgili Birim'e yamt vererek stireci

baglatrr.

(3) O$encilere smav duyurusu, ilgili nirim tarafindan yaprlrr. Aynca UZEM web sayfasr

aracrhSr ile de duyurulur.
,l r

e-Srnav Oncesi iglemler 
I

MADDE 6- (1) e-Smav Birimi eggtidtimiindei ilgili Birimin Smav Koordinatcirti idaresinde

ders sorumlusu/sorumlulan tarafindan DYS'de soru bankasr olugturulur. Soru bankasrnda ders

igerigine uygun olarak kategoriler agrhr ve sorular ilgili kategorilerin altrnda gruplandrnlrr.

(2) Soru bankasr, kategoriler ve sorular, Srnav,ve Soru Bankasr Sorumlusu tarafindan kontrol

edilir ve diizenlenerek srnav igin hazrr hale getirilir. Soru bankasrrun gtincelli$inin sallanmasr, ilgili
Birimin sorumlulu[undadrr. l' '

(3) ilgili Birim, srnava katrlacak dlrencilerin listesini (iilrencilgtin/saat olarak) UZEM'e srnav

tarihinden en geg bir hafia cince yazrh olarak iletir ve smav oturumlan igin bilgisayar laboratuvart

talebinde bulunur.

(4)UZEM tarafindan tahsis edilen laboratuvar,Rlaruna gdre, ilgili Birim srnav oturumlannda

kullanrlacak yoklama listelerini hazrrlar ve g<izetmslrg<iievlendirmelerini yapar. Olrencileri slnav

oturumlanna g<ire gruplandrnr.

(5) e-Srnav Birirni, itgiU nirim tarafindan gohderilen Ofrenci listesine gOre smava girecek

o[rencilerin DYS'ye atamalannl yapar.

(6) e-Srnav tsirimi, slnavr oturum saylsl kadar goSaltarak snav zamanlamalanru ve grup

yetkilendirmelerini yapar-

(7) UZEM, e-Smav oturumlan esnasmda intemet hizmetinde hethangi bir kesinti/aksamayl

<inlemek igin Bilgi lglem Daire Bagkanhlr'm bilgilendirir. ;
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(8) e-Srnav Birimi, smavda grkma ihtimali olan tiim sorulan elektronik ortamda CD'ye aktanr.

Sorulann grktrsr almtp, her sayfasr paraflanrr ve kapah zarf igine konularak Uz1Wtarafindan ilgili
Birimin Smav Koordinat<irtine tutanak ile teslim edilir.

(9) Sorulardaki her ttirlti deligiklik tutanakla yaprlr. Smav baqladrktan sonra sorularda higbir
gekilde deligiklik y aprlamaz.

e-Srnavrn uygulanmasr

MADDE 7- (l) Laboratuvarlar, Smav Koordinattjrti ve g<izetmenler tarafindan srnav baqlama

saatinden 6nce srnavabazv haie getirilir.

(2) Srnav Ek-l de yer alan Srnav Uygulama Talimatnamesi do!rultusunda yaprlrr.

(3) Srnav esnasmda herhangi bir sebeple smav ekranr kapanan ya da teknik bir sorunla

kargilagan d$renciye, duruma g<ire tiim smavm tekran ya da smava kaldr[r yerden devam etmek igin

tekrar girig izni verilme yetkisi Smav Koordinatoriiniin sorumlulu$undadr. Smav Destek Sorumlusq

Srnav Koordinat6riine bu hususta her tiirlti destepi sallamakla ytikiimliidtr.
(4) Surav uygularnasr baqladrktan sonra herhangi bir soruda yanhghk tespit edilmesi halinde,

sorularda diizenleme ilrtiyacr olsa dahi higbir deSigiklik yaprlmaz ve ttim smav oturumlanrun

tamamlanmasr beklenir. ], '

t:

e-srnavrn sonuqlandrnlmasr

MADDE 8- (l) Srnavm ttim oturumlan tamamlandrktan sonr4 varsa hatah srnav sorulannda

yaprlmasr gereken deliqiklikler ve tilgme-de[erlendirme sonuglannr etkileyecek ttim iglemler, Smav

Koordinat6r0 gozetiminde tutanak i le yaprlrr.

(2) Srnav Koordinatcirti dijital smav sonuE bilgilerini yoklama listesi ile egleqtirir.

(3) e-Srrrav tsirimi, srnav notlanru OBS'ye $irlldbilir bigime getirir ve sonuglar, UZEM

tarafindan il gili Binme resmi y aztyla gtinderilir.

(4) Srnav sonuglanmn OBS'ye girilmesi, itgiti nirimin sorumluluSundadrr. UZEM'in bu

konuyla ilgiti higbir sorumlulugu, yr.ikiimltiliipii ve miidatralesi olamaz.

(5) Srnava iligkin ti.im dokiimanlar dijital ortamda enaz 2 (iki) yrl stire ileUZEM tarafindan

saklamr. 
:

UqUxcO s6r,trM
Qegitli ve Son Htkninter

Yiir&rlfik
MADDE 9- (l) Bu Y<inerge Mu[la Srtkr Kogman Universitesi Senatosunda kabul edildi[i

tarihten itibaren yiirtirlii$e girer.
I

Yiiriitme :' i

MADDE l0 - (1) Bu Ydnerge hiiktimlerini Mu[la Srtkr Kogman Universitesi Rektdrii ytiriittir.

EK;
I - E-Srnav Uygulama Talirnatnamesi



EK+

E-SINAV UYGULAMA TALiMATNAMESi

Tiim smav gtirevlileri; bu talimatnameyi dikkatlice okumak ve uygun hareket etmek zorundadrr.

Aga$rda ttm smav g<irevlilerinin gdrev ve sorumluluklan yer almaktadrr.

ORTAK ZORUNLU DERSLER iCiN

Srnav Koordinatiiriiniin Gdrevleri

o Ders smav koordinat<irti srnav baglangrcmdan yanm saat rince ve slnav bitiminden yanm saat

sonra smav koordinasyon odasrnda olur.

o Kampiis igerisinde (Enformatik Lab.) yaprlacak suravlara iligkin hazrrhklan (laboratuvar ve

bilgisayarlan) kontrol eder.

r ilgelerde yaprlacak srnavlarda gdrevli olan ders sorumlusu ve gOzetmenlerle, smav

koordinasyon odasma tahsis edilen dahili telefon 4qaqrh[ryla siirekli iletigimde olur.

o Smav koordinatcirii sistemsel sorun ya$ayan <i$encilere tekrar smav hakkr verebilir. Tekrar

slnav hakkr verilen dlrencileri tutanakla kayrt 4ltrna alr. -

o G0zetmenlerin ileuili srnavla ilgili sorunlan smav koordinat6rii gdzemedigi takdirde smav

destek sorumlusu ile paylagrr

Srnav ve Soru Bankasr Sorumlusunun Giirevleri

c Sorulann hazrrlanmast, rlers ydnetim sistemine girilmesi ve suuflandrnlmasr igin kurulan

ekibi lcoordine eder.

" Sorularl ve kategorileri inceler, gerekirse de[iqtirir, dtizenler.

o Srnavda hangi kategoriden kag soru sorulaca$rru, sorulann puan deSerini ve srnav stiresini

belirler.

o Srnavr olugturur, ayarlanru yapd, sorulan qkler.

e Hatah soru silme ya da diizenleme iqlemini sadece smavlar tamamlandrktan sonra tutanak

ile vaprlabilir.

Srnav Destek Sorumlusunun Gdrevleri l, :

o Stnav koordinatdrtiniin teknik deste[e ihtiyag duydupu ttim durumlarda destek sa[lar.



o Srnav agrlmadan 6nce son kontrolti yapar.

o Stnav tamamlandrlrnda slnav sonuqlarrm kontrol ederek dosyayr ilgili birime e-posta ve

resmi yazr olarak ulagtrrr.

o Stnav sonuglanna resmi yolla yaprlan itirazlan inceleyerek rapor eder.

Gdzetmenin Giirevleri

o Kendilerine tebli$ edilen saatte grirev yerinde olur, smav koordinatOriintin belirleyecegi

srnrflarda gdreve baqlar.

o Gdzetmenler dlrencileri. smrflara kimlik ya da rilrenci belgelerini kontrol ederek alrr,

yoklama listesini imzalattmr, kendileri de g<irevlerinin bitiminde imzalayry smav

koordinatririine teslim eder. 
ro Soru ya$ayan 6[renci olursa smav koordilat6riine bildirir.

o Srnavlarda sorularla ilgili hata oldufu diigiiniilmesi durumunda 0lrencilerden smavlanna

devam etmesi istenir. Gtizetmenler sorunu aynnfih bir gekilde birim srnav koordinat6riiyle

paylagrr. Birim smav koordinatOrii gerekli gdrtirse smav destek sorumlusundan destek ister.

o Gdzetmenlerin zorunlu haller drgrnda snav salonundan drgan grkmalan, diler srnav

salonlanna girmeleri, slnav srasrnda gazeiL, kitap, 6dev vb.'geyler okumalan, telefonla

i I gi lenme leri, yerlerine asistan dlrenc i brrafmalan yasaktrr.

o G6zetmenler stnava gelirken giydi[i kryafetlerin ve ayakkabrlann slnav salonunda

dolaqrrken ses grkarmayacak, d[rencileri rahatsz etmeyecek gekilde olmasma dikkat eder.

Ofrencilerin dikkatini da$rtacak veya tedirginlik yaratacak tavrr ve hareketlerden Ozenle

kagrnrr.

. Srnav esnasrnda tifrencilerin ekranlannda farkh sayfalann agrk olmaslna ve cep telefonu

kullammlanna engel olur, uyanr, uymayanlan tutanakla kayrt altma alrr.

BiREYSEL DERSLpR iqiN
:

Ders/Srnav Sorumlusunun Gdrevleri ri ' I

:

o Sorulann haztrlanmasr, ders ydnetim sistemine girilmesi ve srruflandrnlmasrru yapar.

o Sorulan ve kategorileri inceler, gerekirse defigtirir, diizenler.

o Srnavda hangi kategoriden kag soru sorulada€uf,'sorulairn pudn delerini ve srnav siiresini

belirler.

I .i 
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o Smavr olugturur, ayarlannr yapar, sorulan ekler.

o Hatah soru silme ya da dtizenleme iglemi sadece srnavlar tamamlandrktan sonra tutanak ile

yaprlabilir.

o Srnav tamamlandrktan sonra slnav sonuglanru sistemden alr.

Smav Destek Sorumlusunun Gdrevleri

o Stnarrr'ders sornrnlusunun teknik desteSe ihtiyag duydu$u tiim durumlarda destek saflar.

c Srnav agrl::naclen oncf: s,'-,n kontrolii yapar.

o Stnav sonuglanna resmi yolla yaprlan itiradan inceleyerek rapor eder.

i:
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