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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
UNIVERSITE SENATO KARAR ORNEGI
Toplant1 Tarihi:06/03/2019 Toplant1 Sayisi: 555
KARAR 4. “Mugla Sitki Kogman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma

Merkezi Elektronik Sinav Uygulama Yonergesi” taslak metninin goriisiilmesi ele alindi.

Yapilan goriismeler sonucunda;

“Mugla Sitki Kogman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Elektronik Sinav Uygulama Yo6nergesi’nin Ek-4’te (6 sayfa) belirtildigi sekilde kabuliiniin uygun

olduguna oy birligi ile karar verildi.
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UZAKTAN EGITIM UYGULAMA ve ARASTIRMA MERKEZI 555 /4
ELEKTRONIK SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact; Mugla Sitki Kogman Universitesi’nde Uzaktan Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi esgiidiimiinde 6n lisans, lisans tamamlama, lisans ve lisansiistii
diizeyde bilgisayar ortaminda yapilacak elektronik sinavlarin planlanmasi, hazirlanmasi, uygulanmasi
ve degerlendirilmesine iliskin esaslan diizenlemek, izlenecek is ve islem akig: ile siiregte gorev alan
kisi ve kurumlarin rol ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Mugla Sitki Kogman Universitesi’nde yapilacak tiim elektronik
sinavlarn kapsar.

Dayanak '

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yuksekogretlm Kanunu nun 14 iincii ve 44 lincii
maddesi ile Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Lisansiistii Egltun—Ogretlm Yonetmeligi ve Mugla Sitki
Kogman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretlm Yonetmeligi’nin 6l¢me-degerlendirme ile
ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yé6nergede gecen;

a) Ders/Sinav Sorumlusu: Elektromk sinav yépllan dersin yurutulme51yle gérevli 6gretim
elemanini,

b) DYS: Mugla Sitki Kogman Universitesi tarafindan kullanilan Ders Yonetim Sistemini,

c) Elektronik sinav (e-Sinav): Bilgisayar ortaminda yapilan sinavlan,

¢) e-Sinav Birimi: Mugla Sitki Kogman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi biinyesinde olusturulan ve elektronik &mavlarin esas ve usullere uygun olarak
yiiriitiilmesinden sorumlu olan birimi,

d) Gozeiumen: Elektronik sinavi yiiriitmek ve sinav diizenini saglamaktan sorumlu olarak Ilgili
Birim tarafindan gérevlendirilen sinav gorevlisini,

e) Ilgili Birim: Elektronik sinav talebinde bulunan ve ilgili dersin/programin yiiriitiilmesinden
sorumlu Rektorliige bagh Boliim/Meslek Yiksekokulw/Y tiksekokul/Fakiilte/Enstitiiyii,

f) OBS: Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogrénci Bilgi Sistemi’ni,

g) Sinav Destek Sorumlusu: Merkez tarafindan e-Sinav Birimi’nde gorevlendirilen ve sinavlar
esnasinda Ilgili Birim’e teknik altyap: destegi saglayacak personeli, 9\0\9
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g) Sinav Koordinatérii: [lgili Birim tarafindan Birim biinyesinde yapilacak biitiin elektronik
sinavlarin koordinasyonundan ve yurutulmesmden sorumlu olarak gorevlendirilecek ogretim
elemanini,

h) Sinav ve Soru Bankasi Sorumlusu: [igili Birimin sinav ve soru bankasinin olusturulmasindan
sorumlu olan personeli,

1) UZEM: Mugla Sitki Kogman Umver51te51 Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Elektronik Smav Isleyisi

e-Sinav talebi

MADDE 5- (1) Elektronik sinav talebi, Ilgili Birim tarafindan, ilgili yaryil basinda ya da sinav
tarihinden en az ii¢ hafta 6nce UZEM’e resmi yaziyla bildirilir.

(2) UZEM, e-Sinav Birimi araciligryla talebi degerlendirir ve Ilgili Birim’e yamt vererek siireci
baslatir.

(3) Ogrencilere sinav duyurusu, Ilgili Birim tarafindan yapilir. Aynca UZEM web sayfast
aracilig ile de duyurulur.

e-Simav iacesi islemler

MADDE 6- (1) e-Sinav Birimi esgudumunde llgili Birimin Sinav Koordinatérii idaresinde
ders sorumlusw/sorumiulari tarafindan DYS’de soru bankasi olusturulur. Soru bankasinda ders
icerigine uygun olarak kategoriler agilir ve sorular ilgili kategorilerin altinda gruplandirilir.

(2) Soru bankasi, kategoriler ve sorular, Sinav ve Soru Bankasi Sorumlusu tarafindan kontrol
edilir ve diizenlenerek sinav i¢in hazir hale getirilir. Soru bankas1mn giincelliginin saglanmas:, Ilgili
Birimin sorumlulugundadir. ‘ e

(3) llgili Birim, sinava katilacak 6grencilerin listesini (6grenci/giin/saat olarak) UZEM’e sinav
tarihinden en ge¢ bir hafia Once yazili olarak iletir ve sinav oturumlan i¢in bilgisayar laboratuvari
talebinde bulunar. ' '

(4) UZEM tarafindan tahsis edilen laboratuvar planina gore, Ilgili Birim sinav oturumlarinda
kullanilacak yoklama listelerini hazirlar ve g('izetmen’fgﬁfévléndirtnelerini yapar. Ogrencileri sinav
oturumlarina gére gruplandinr.

(5) e-Sinav Birimi, Iigili Birim tarafindan gﬁ'tidérilen Ogrenci listesine gore sinava girecek
Ogrencilerin DYS’ye atamalarim yapar.

(6) e-Sinav Birimi, smavi oturum sayisi1 kadar gogaltarak sinav zamanlamalarm ve grup
yetkilendirmelerini yapar.

(7) ULEM e-Sinav oturumlan esnasmda internet }nzmetmde herhangl bir kesinti/aksamay1
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(8) e-Sinav Birimi, sinavda ¢ikma ihtimali olan tiim sorulan elektronik ortamda CD’ye aktarir.
Sorulann ¢iktis1 alinip, her sayfasi paraflamir ve kapah zarf i¢ine konularak UZEM tarafindan Ilgili
Birimin Sinav Koordinatoriine tutanak ile teslim edilir.

(9) Sorulardaki her tiirlii degisiklik tutanakla Yapllm Sinav bagladiktan sonra sorularda hi¢bir
sekilde degisiklik yapilamaz.

e-Smavin uygulanmasi

MADDE 7- (1) Laboratuvarlar, Sinav Koordinatérii ve gozetmenler tarafindan sinav baslama
saatinden 6nce sinava hazir haie getirilir.

(2) Sinav Ek-1 de yer alan Sinav Uygulama Ta.hmatname51 dogrultusunda yapulir.

(3) Sinav esnasinda herhangi bir sebeple sinav ekrani kapanan ya da teknik bir sorunla
kargilagan 6grenciye, duruma gore tiim sinavin tekrari ya da sinava kaldig1 yerden devam etmek i¢in
tekrar giris izni verilme yetkisi Sinav Koordinatoriiniin sorumlulugundadir. Sinav Destek Sorumlusu,
Sinav Koordinatoriine bu hususta her tiirlii destegi saglamakla yiikiimludiir.

(4) Sinav uygulammasi basladiktan sonra herhaﬁgi bir soruda yanhighk tespit edilmesi halinde,
sorularda diizeanleme ihtiyact olsa dahi higbir degxslkhk yapllmaz ve tiim smnav oturumlarinin
tamamlanmasi beklenir. S
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e-Smavin sonuclandiriimasi

MADDE 8- (1) Sinavin tiim oturumlan tamamlandiktan sonra, varsa hatali sinav sorularinda
yapilmasi gereken degisiklikler ve Sl¢me-degerlendirme sonuglarin etkileyecek tiim iglemler, Sinav
Koordinatori gozetiminde tutanak ile yapilir.

(2) Smav Koordinatorii dijital sinav sonug bilgilerini yoklama listesi ile eslestirir.

(3) e-Smav Birimi, sinav notlanm1 OBS’ye éirﬂébilir bicime getirir ve sonuglar, UZEM
tarafindan Ilgili Birtme resmi yaziyla gonderilir.

(4) Smav sonuglarinin OBS’ye girilmesi, Ilgili Birimin sorumlulugundadir. UZEM’in bu
konuyla ilgili hi¢bir sorumiulugu, yukiimliiligii ve miidahalesi olamaz.

(5) Sinava iligkin tiim dokiimanlar dijital ortamda en az 2 (lkl) yil siire ile UZEM tarafindan
saklanir.

UCONCU BéLi‘JM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirdrkik
MADDE 9- (1) Bu Yonerge Mugla Sitki Kogman Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihten itibaren yiiriirliige girev.

Yiiriitme i '
MADDE 10 - (1) Bu Yonerge hitkiimlerini Mugla Sltkl Ko¢man Universitesi Rektéril yiiriitiir.

EK:
1- E-Sinav Uygulama Talimatnamesi
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E-SINAV UYGULAMA TALIMATNAMESI

Tiim sinav gérevlileri; bu talimatnameyi dikkatlicé okumak ve uygun hareket etmek zorundadir.

Asagida tiim sinav gérevlilerinin gorev ve sorumluluklan yer almaktadir.

ORTAK ZORUNLU DERSLER iCiN

Sinav Koordinatoriiniin Gorevleri

Ders sinav koordinatdrii sinav baslangicindan yarim saat dnce ve sinav bitiminden yarim saat
sonra stnav koordinasyon odasinda olur. 4

Kampiis igerisinde (Enformatik Lab.) yapilacak sinavlara iligkin hazirliklan (laboratuvar ve
bilgisayarlar) kontrol eder.

Iigelerde yapilacak sinavlarda gorevli olan ders sorumlusu ve gozetmenlerle, sinav
koordinasyon odasina tahsis edilen dahili telefon argqxllglyla siirekli iletigimde olur.

Sinav koordinatorii sistemsel sorun yasayan 6grencilére tekrar sinav hakki verebilir. Tekrar
sinav hakki verilen §grencileri tutanakla kayit éltlna alir.

Gozetmenlerin ilettigi sinavla ilgili sorunlari sinav koordinatérii ¢6zemedigi takdirde sinav

destek sorumlusu ile paylagir.

Sinav ve Soru Bankasi Sorumiusunun Gérevleri

e Sorularm hazirlanmasi, ders yonetim sistemine girilmesi ve smiflandinilmasi igin kurulan
ekibi koordine eder. | |

e Sorulan ve kategorileri inceler, gerekirse degistirir, diizenler.

e Sinavda hangi kategoriden kag soru sorulac:agllm, sorularin puan degerini ve sinav siiresini
belirler.

e Sinavi olusturur, ayarlann yapar, sorulari e‘kle'r.i |

e Hatali soru silme ya da diizenleme islemini sadece sinavlar tamamlandiktan sonra tutanak

ile yapilabilir.

Sinav Destek Sorumlusunun Gorevleri

e Sinav koordinatdriiniin teknik destege ihtiyag duydugu tiim durumlarda destek saglar.



o Sinav agilmadan 6nce son kontrolii yapar.
e Sinav tamamlandifinda sinav sonuglarin1 kontrol ederek dosyayi ilgili birime e-posta ve
resmi yazi olarak ulastirir.

¢ Sinav sonuglarina resmi yolla yapilan itirazlan inceleyerek rapor eder.

Gozetmenin Gorevleri

o Kendilerine teblig edilen saatte gorev yerinde olur, sinav koordinatériiniin belirleyecegi
siniflarda goreve baslar.

e Gozetmenler 6grencileri simflara kimlik ya da 6grenci belgelerini kontrol ederek alir,
yoklama listesini imzalattinr, kendileri de gorevlerinin bitiminde imzalayip sinav
koordinatoriine teslim eder. ‘

o  Sorun yagayan 6grenci olursa sinav koordirjiatériine bildirir.

¢ Sinavlarda sorularla ilgili hata oldugu dﬁsi'inﬁlmesi durumunda Sgrencilerden sinavlarina
devam etmesi istenir. Gézetmenler sorunu ayrintili bir sekilde birim sinav koordinatériiyle
paylasir. Birim sinav koordinatorii gerekli gﬁriirée sinav destek sorumlusundan destek ister.

e (Gozetmenlerin zorunlu haller disinda smav salonundan disan ¢ikmalan, diger sinav
salonlarina girmeleri, sinav sirasinda gaze"t!é, kitap, 6dev vb. seyler okumalari, telefonla
ilgilenmeleri, yerlerine asistan 6grenci blrakmalan yasaktir.

e Gozetmenler sinava gelirken giydigi kiyafetlerin ve ayakkabilarin sinav salonunda
dolasirken ses ¢ikarmayacak, 6grencileri rahatsiz etmeyecek sekilde olmasina dikkat eder.
Ogrencilerin dikkatini dagitacak veya tedirginlik yaratacak tavir ve hareketlerden 6zenle
kagnir.

e Sinav esnasinda dgrencilerin ekranlaninda farkli sayfalann agik olmasina ve cep telefonu

kullammlarina engel olur, uyarir, uymayanlari tutanakla kayit altina alir.

BIREYSEL DERSLER ICIN
Ders/Simav Sorumlusunun Gérevleri P
e Sorularin hazirlanmasi, ders yonetim sistemine girilmesi ve siniflandirilmasim yapar.
e Sorular ve kategorileri inceler, gerekirse dégistirir, diizenler.
e Smavda hangi kategoriden kag soru soruladagini, sorularin puan degerini ve sinav siiresini

belirler.



e Sinavi olusturur, ayarlarini yapar, sorulan ekler.
o Hatali soru silme ya da diizenleme islemi sadece sinavlar tamamlandiktan sonra tutanak ile
yapilabilir.

e Sinav tamamlandiktan sonra sinav sonuglarini sistemden alir.

Sinav Destek Sorumlusunun Gérevleri

e Sinav/ders sorumlusunun teknik destege ihtiyag duydugu tiim durumlarda destek saglar.
e Sinav agilmadzn 6nce son kontrolii yapar.

e Smav sonuglarina resmi yolla yapilan itirazlan inceleyerek rapor eder.



